Приложение N 1

                                                                                     к Постановлению главы        Чебаркульского  городского округа
от __________2010 г. № ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ КОМИТЕТОМ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ, СПОРТУ, ТУРИЗМУ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКЕ

" МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "УЧАСТИЕ В РАЗРАБОТКЕ

И РЕАЛИЗАЦИИ ЦЕЛЕВЫХ И ОТРАСЛЕВЫХ ГОРОДСКИХ

ПРОГРАММ ПО РАЗВИТИЮ ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ,

МАССОВОГО СПОРТА,
ТУРИЗМА И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ"

1. Общие положения
Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги "Участие в разработке и реализации целевых и отраслевых городских программ по развитию физической культуры, массового спорта, туризма и молодежной политики " (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
1.1. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги
1.1.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Бюджетным кодексом Российской Федерации;

4) Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

5) Федеральным законом от 04.12.2007 N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";

6) Уставом МО «Чебаркульский городской округ».

1.2. Применяемые понятия и определения
1.2.1. Цель муниципальной услуги - предоставление возможности любым физическим или юридическим лицам на участие в разработке и реализации целевых и отраслевых городских программ по развитию физической культуры, массового спорта и спортивного туризма.

1.2.2. Организация, ответственная за организацию предоставления муниципальной услуги, комитетом по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике - (далее -Комитет,) города Чебаркуля. Адрес, режим работы, время приема посетителей и контактные телефоны Комитета указаны в приложении N 1 к настоящему Регламенту.

1.2.3. Административное действие - предусмотренное настоящим Регламентом действие должностного лица в рамках предоставления муниципальной услуги.

1.2.4. Должностное лицо - лицо, выполняющее административные действия в рамках предоставления муниципальной услуги.

1.2.5. Основными видами деятельности Комитета являются:

- проведение активной пропаганды физической культуры, спорта и здорового образа жизни;

- активное содействие физическому воспитанию жителей города и  укреплению их здоровья;

- организация и проведение городских соревнований, участие в выездных соревнованиях (областных, региональных, всероссийских, международных);

- комплектование спортивных сборных команд города по виду спорта для участия в выездных соревнованиях (областных, региональных, всероссийских, международных).

1.2.6. Заявитель (житель города, организация) - лицо, обратившееся в Комитет за предоставлением муниципальной услуги.

1.3. Основные цели, задачи и сроки выполнения муниципальной услуги
1.3.1. Основной задачей предоставления муниципальной услуги является обеспечение участия населения, организаций города Чебаркуля в разработке и реализации целевых и отраслевых городских программ по развитию физической культуры, массового спорта туризма и молодежной политики в целях:

- улучшения состояния здоровья населения города путем обеспечения доступности занятий физической культурой и спортом при эффективном использовании спортивной инфраструктуры и формирования культуры здорового образа жизни и занятости молодежи;

- сохранения высоких спортивных результатов и повышения уровня спортивного мастерства, достижения наиболее высоких результатов спортсменами города на областных, региональных, всероссийских, международных спортивных соревнованиях;

- увеличения количества систематически занимающихся физической культурой и спортом;

- создания условий для подготовки спортивного резерва;

- создания условий для развития адаптивной физической культуры и спорта как средства профилактики болезней и реабилитации инвалидов;

- создания условий для подготовки допризывной молодежи.

1.3.2. Срок реализации муниципальной услуги - финансовый год.

1.4. Конечные результаты предоставления муниципальной услуги
1.4.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- улучшение состояния здоровья населения, снижение роста преступности, повышение работоспособности и производительности труда рабочих и служащих за счет: увеличения количества населения, занимающегося физической культурой и спортом, до 14,5% в год от общего количества жителей города за счет реализации мероприятий;

- увеличение до 3% в год от общего числа инвалидов, занимающихся адаптивной физической культурой и спортом, в городе за счет обеспечения адаптивного спорта специальным инвентарем и оборудованием.

1.5. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1.5.1. Для участия в разработке целевых и отраслевых городских программ по развитию физической культуры, массового спорта, туризма и молодежной политике заявитель предоставляет в Комитет следующие документы:

- заявка (в письменной форме или по телефону);

- иные документы, которые, по мнению заявителя, необходимы для предоставления муниципальной услуги.
         2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
         2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги
2.1.1. Информирование о разработке целевых и отраслевых городских программ по развитию физической культуры, массового спорта, туризма и молодежной политике осуществляется непосредственно в Комитете.

2.1.2. Информирование о разработке целевых и отраслевых городских программ по развитию физической культуры, массового спорта, туризма и молодежной политике может осуществляться посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, на информационных щитах в учреждениях и организациях, иными способами, позволяющими осуществлять информирование.

2.1.3. Информация о разработке целевых и отраслевых городских программ по развитию физической культуры, массового спорта, туризма и молодежной политике должна содержать сведения:

- о Комитете, ответственных за разработку целевых и отраслевых городских программ по развитию физической культуры, массового спорта и спортивного туризма.

2.2. ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ИЛИ ОТКАЗ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено или в предоставлении муниципальной услуги может быть оказано по следующим причинам:

- нахождение заявителя в социально неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность и т.д.) или в состоянии алкогольного опьянения;

- невыполнение заявителем Правил поведения, установленных в Учреждении.

2.2.2. Заявитель, нанесший вред имуществу или персоналу Учреждения, несет ответственность в установленном законом порядке.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. ЭТАПЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих этапов:

- заявитель обращается в Учреждение;

- специалист Учреждения записывает (регистрирует) заявителя в журнал и доводит до сведения заявителя расписание разработки целевых и отраслевых городских программ по развитию физической культуры, массового спорта и спортивного туризма;

- в соответствии с планом работы заявитель принимает участие в разработке целевых и отраслевых городских программ по развитию физической культуры, массового спорта и спортивного туризма.

3.2. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.2.1. Порядок предоставления муниципальной услуги определяется действующим законодательством, уставом Учреждения, планами работы Учреждения, муниципальными правовыми актами.

3.2.2. В процессе оказания муниципальной услуги работники Учреждения обеспечивают сохранность документов, полученных и подготавливаемых в процессе оказания муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.

3.2.3. В создании и поддержании функционирования системы обеспечения предоставления муниципальной услуги работники Учреждения следуют принципам оперативности, доступности и высокого качества предоставления муниципальной услуги заявителю.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, установленных настоящим Регламентом, и за принятие решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется соответствующим должностным лицом, ответственным за оказание муниципальной услуги.

4.2. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушения прав заявителя привлечение к ответственности виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ,

ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. В случае если заявитель не согласен с ходом исполнения и (или) результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном законом порядке.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Настоящий Регламент по предоставлению муниципальной услуги является обязательным для Учреждения, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим Регламентом, в целях их урегулирования могут приниматься муниципальные правовые акты, локальные акты. Данные муниципальные правовые и локальные акты не могут противоречить положениям настоящего Регламента.

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальным учреждением

"Физкультура и спорт" муниципальной услуги

"Участие в разработке и реализации целевых

и отраслевых городских программ по развитию

физической культуры, массового спорта

и спортивного туризма"

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Наименование
учреждения 
	Юридический  
адрес     
	Время работы
	Часы приема
	Телефон  

	МУ          
"Физкультура
и спорт"    
	456080,       
г. Трехгорный,
ул. Володина, 
дом 7         
	понедельник -
пятница      
09.00 - 18.00
обед         
13.00 - 14.00
	в течение  
рабочего   
дня        
	6-23-05   
(директор,
приемная) 


Приложение N 2

к Постановлению

администрации города Трехгорного

от 5 июля 2010 г. N 736

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ "ФИЗКУЛЬТУРА

И СПОРТ" МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАНЯТИЙ

ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРОЙ, ДОСТУПНЫМИ ВИДАМИ МАССОВОГО

СПОРТА И СПОРТИВНЫМ ТУРИЗМОМ ДЛЯ НАСЕЛЕНИЯ

ГОРОДА В ВОЗРАСТЕ 18 ЛЕТ И СТАРШЕ,

И ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ИХ РАЗВИТИЯ"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги "Организация занятий физической культурой, доступными видами массового спорта и спортивным туризмом для населения города в возрасте 18 лет и старше, и осуществление их развития" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

1.1. НОРМАТИВНО-ПРАВОВОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.1.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Бюджетным кодексом Российской Федерации;

4) Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

5) Федеральным законом от 04.12.2007 N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";

6) Приказом Минздрава РФ от 20.08.2001 N 337 "О мерах по дальнейшему развитию и совершенствованию спортивной медицины и лечебной физкультуры";

7) Уставом города Трехгорного;

8) Постановлением главы города Трехгорного от 16.04.2008 N 316 "Об утверждении порядка расходования бюджетных средств на официальные физкультурные мероприятия и спортивные мероприятия".

1.2. ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПОНЯТИЯ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

1.2.1. Цель муниципальной услуги - предоставление возможности любым физическим или юридическим лицам на получение услуг по организации досуга в порядке, установленном действующим законодательством.

1.2.2. Организация, ответственная за организацию предоставления муниципальной услуги, - муниципальное учреждение "Физкультура и спорт" (далее - МУ "ФиС", Учреждение) города Трехгорного. Адрес, режим работы, время приема посетителей и контактные телефоны МУ "ФиС" указаны в приложении N 1 к настоящему Регламенту.

1.2.3. Структурными подразделениями МУ "ФиС", обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, являются Дворец спорта "Олимпиец", Стадион "Труд". Адреса и контактные телефоны структурных подразделений указаны в приложении N 2 к настоящему Регламенту.

1.2.4. Административное действие - предусмотренное настоящим Регламентом действие должностного лица в рамках предоставления муниципальной услуги.

1.2.5. Должностное лицо - лицо, выполняющее административные действия в рамках предоставления муниципальной услуги.

1.2.6. Основными видами деятельности МУ "ФиС" являются:

- проведение активной пропаганды физической культуры, спорта и здорового образа жизни;

- активное содействие физическому воспитанию жителей города и организация работы по укреплению их здоровья;

- организация групповых занятий по определенному виду спорта;

- обеспечение спортсменам и инструкторам - методистам по спорту необходимых условий для проведения тренировочных занятий;

- участие населения города в физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях;

- организация соревнований, проведение тренировочных занятий по подготовке спортсменов для участия в городских и выездных соревнованиях (областных, региональных, всероссийских, международных);

- комплектование спортивных сборных команд города по виду спорта для участия в выездных соревнованиях (областных, региональных, всероссийских, международных).

1.2.7. Заявитель (житель города, организация) - лицо, обратившееся в МУ "ФиС" за предоставлением муниципальной услуги.

1.3. СРОКИ И РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.3.1. Все жители города Трехгорного имеют право доступа в МУ "ФиС" и свободного выбора вида спорта в соответствии со своими интересами и потребностями в сроки, указанные в графике работы Учреждения.

1.3.2. Муниципальная услуга может предоставляться как бесплатно, так и за определенную плату в размере, установленном локальными актами Учреждения в соответствии с действующим законодательством.

1.3.3. Получателями муниципальной услуги являются все жители города Трехгорного в возрасте 18 лет и старше.

1.4. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВУ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.4.1. Для получения муниципальной услуги на бесплатной основе заявитель предоставляет в МУ "ФиС" следующие документы:

- заявка (в письменной форме или по телефону);

- иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

1.4.2. Муниципальная услуга на платной основе предоставляется физическим лицам после приобретения входного билета (иного бланка строгой отчетности) в кассах МУ "ФиС", юридическим лицам - после заключения с данными организациями договора об оказании услуги.

1.4.3. Для предоставления муниципальной услуги льготным категориям граждан необходимо предоставление документа, подтверждающего льготу в установленном законом порядке.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. ИНФОРМИРОВАНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в МУ "ФиС".

2.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, на информационных щитах в учреждениях и организациях, иными способами, позволяющими осуществлять информирование.

2.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о МУ "ФиС", ответственных за предоставление муниципальной услуги на каждом этапе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке предоставления муниципальной услуги в Учреждении;

- о действиях заявителей, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги.

2.2. ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ИЛИ ОТКАЗ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено или в предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- нахождение заявителя (получателя муниципальной услуги) в социально неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность и т.д.) или в состоянии алкогольного опьянения;

- невыполнение заявителем (получателем муниципальной услуги) Правил поведения, установленных в Учреждении;

- неудовлетворительный результат при посещении занятий;

- отсутствие технических условий и возможностей для организации предоставления услуг в Учреждении.

2.2.2. Заявители (получатели муниципальной услуги), нанесшие вред имуществу или персоналу Учреждения, несут ответственность в установленном законом порядке.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1.1. Методическое обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется Учреждением в лице заместителя директора по спортивно-массовой работе, ответственного за спортивную деятельность.

3.1.2. Муниципальная услуга предоставляется под руководством штатного (или совместителя) инструктора - методиста по спорту в течение календарного года. Начало и окончание предоставления муниципальной услуги зависит от вида спорта, данных, содержащихся в Календаре спортивно-массовых мероприятий, утвержденном руководителем Учреждения.

3.1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с преемственностью задач, средств, методов, организационных форм подготовки спортсменов всех возрастных категорий.

3.1.4. Тренировочные занятия проводятся инструкторами - методистами согласно расписанию, утвержденному руководителем Учреждения, с указанием дней, места и времени проведения занятий.

3.1.5. Основными формами предоставления муниципальной услуги являются: групповые тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам, участие в физкультурных мероприятиях и спортивных мероприятиях, медицинский контроль.

3.2. ЭТАПЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих этапов:

- заявитель обращается в МУ "ФиС" за предоставлением муниципальной услуги;

- инструктор-методист записывает (регистрирует) заявителя (получателя муниципальной услуги) в журнал посещений и доводит до его сведения расписание занятий;

- в соответствии с расписанием занятий получатель муниципальной услуги участвует в тренировочном процессе;

- в соответствии с планом работы получатель муниципальной услуги принимает участие в спортивной деятельности и другой деятельности.

3.2.2. Проведение тренировочного процесса на платной основе состоит из следующих этапов:

- для разового посещения в соответствии со спецификой, режимом и планом их работы получатель муниципальной услуги в кассах Учреждения приобретает входной билет (или иной бланк строгой отчетности) на услугу;

- при входе в спортивное помещение, на территорию Учреждения получатель муниципальной услуги предоставляет входной билет (или иной бланк строгой отчетности);

- по завершению тренировочного процесса получатель муниципальной услуги покидает здание или территорию Учреждения.

3.3. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.3.1. Порядок предоставления муниципальной услуги определяется действующим законодательством, уставом Учреждения, муниципальными правовыми актами.

3.3.2. В процессе оказания муниципальной услуги работники Учреждения обеспечивают сохранность документов, полученных и подготавливаемых в процессе оказания муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.

3.3.3. В создании и поддержании функционирования системы обеспечения предоставления муниципальной услуги работники Учреждения следуют принципам оперативности, доступности и высокого качества предоставления муниципальной услуги.

3.4. ОБЯЗАННОСТИ ПОЛУЧАТЕЛЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.4.1. Получатели муниципальной услуги обязаны:

1) выполнять указания руководства Учреждения, требования и рекомендации инструктора - методиста по спорту;

2) соблюдать требования безопасности, утвержденные для спортивных сооружений, при проведении тренировочных занятий, во время участия в физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях;

3) соблюдать санитарно-гигиенические и медицинские требования;

4) периодически проходить медицинский осмотр - один раз в год с предоставлением инструктору - методисту по спорту справки из лечебного учреждения о допуске к занятиям физической культурной и определенным видам спорта;

5) бережно относиться к спортивному инвентарю, аксессуарам индивидуального или коллективного пользования, снаряжению, оборудованию;

6) использовать по прямому назначению спортивный инвентарь и аксессуары индивидуального или коллективного пользования, снаряжение, спортивное оборудование, спортивное сооружение.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, установленных настоящим Регламентом, и за принятие решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется соответствующим должностным лицом, ответственным за оказание муниципальной услуги.

4.2. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушения прав заявителя (получателя муниципальной услуги) привлечение к ответственности виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ,

ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. В случае если получатель муниципальной услуги не согласен с ходом исполнения и (или) результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном законом порядке.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Настоящий Регламент по предоставлению муниципальной услуги является обязательным для Учреждения.

6.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим Регламентом, в целях их урегулирования могут приниматься муниципальные правовые акты, локальные акты. Данные муниципальные правовые и локальные акты не могут противоречить положениям настоящего Регламента.

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальным учреждением

"Физкультура и спорт" муниципальной услуги

"Организация занятий физической культурой,

доступными видами массового спорта

и спортивным туризмом для населения

города в возрасте 18 лет и старше,

и осуществление их развития"

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Наименование
учреждения 
	Юридический  
адрес     
	Время работы 
	Часы приема 
	Телефон  

	МУ          
"Физкультура
и спорт"    
	456080,       
г. Трехгорный,
ул. Володина, 
дом 7         
	понедельник -
пятница      
09.00 - 18.00
обед         
13.00 - 14.00
	в течение   
рабочего дня
	6-23-05   
(директор,
приемная) 


Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальным учреждением

"Физкультура и спорт" муниципальной услуги

"Организация занятий физической культурой,

доступными видами массового спорта

и спортивным туризмом для населения

города в возрасте 18 лет и старше,

и осуществление их развития"

СТРУКТУРНЫЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ МУ "ФИС"

	N 
п/п
	Наименование 
	Адрес    
	Ф.И.О.   
(заведующим 
спортивным  
сооружением)
	Телефон

	1  
	Дворец спорта
"Олимпиец"   
	456080,       
г. Трехгорный,
ул. Володина, 
дом 3         
	Шеремет     
Виктор      
Тимофеевич  
	6-22-30

	2  
	Стадион      
"Труд"       
	456080,       
г. Трехгорный,
ул. Володина, 
дом 7         
	Кувшинов    
Павел       
Николаевич  
	6-22-42


Приложение N 3

к Постановлению

администрации города Трехгорного

от 5 июля 2010 г. N 736

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ "ФИЗКУЛЬТУРА

И СПОРТ" МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "СОДЕЙСТВИЕ УЧРЕЖДЕНИЯМ,

ОРГАНИЗАЦИЯМ И ПРЕДПРИЯТИЯМ В ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИИ

РАЗЛИЧНЫХ ФИЗКУЛЬТУРНЫХ И СПОРТИВНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ,

КУЛЬТУРНО-ЗРЕЛИЩНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

СОПУТСТВУЮЩИХ УСЛУГ (ПРОКАТ СПОРТИВНОГО СНАРЯЖЕНИЯ

И СПОРТИВНОГО ИНВЕНТАРЯ). ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ НА

БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ОСНОВЕ (ПО СОГЛАСОВАНИЮ С УЧРЕДИТЕЛЕМ)

ПЛАТНЫХ ФИЗКУЛЬТУРНО-ОЗДОРОВИТЕЛЬНЫХ И СПОРТИВНЫХ

УСЛУГ ПРЕДПРИЯТИЯМ, ОРГАНИЗАЦИЯМ, НАСЕЛЕНИЮ"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги "Содействие учреждениям, организациям и предприятиям в подготовке и проведении различных физкультурных и спортивных мероприятий, культурно-зрелищных мероприятий. Предоставление сопутствующих услуг (прокат спортивного снаряжения и спортивного инвентаря). Предоставление на безвозмездной основе (по согласованию с Учредителем) платных физкультурно-оздоровительных и спортивных услуг предприятиям, организациям, населению" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях:

- активного содействия физическому, духовному и гражданско-патриотическому воспитанию населения города Трехгорного;

- внедрения физической культуры и спорта в повседневную жизнь;

- организации работы по укреплению здоровья, продлению творческого долголетия и повышению работоспособности;

- организации занятий в спортивных секциях и группах оздоровительной направленности;

- проведения массовых физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

- проведения работы по физической реабилитации граждан, имеющих отклонения в состоянии здоровья и слабую физическую подготовленность;

- проведения спартакиад, массовых спортивных соревнований, спортивных праздников, учебно-тренировочных сборов по подготовке спортсменов для участия в соревнованиях;

- оказания помощи предприятиям, организациям и учреждениям, в том числе образовательным учреждениям, в организации массовой физкультурно-оздоровительной и спортивной работы;

- создания условий для гармоничного и равноправного развития всех видов и форм спортивно-оздоровительной деятельности;

- подготовки и повышения квалификации физкультурных кадров общественной направленности;

- активной пропаганды физической культуры, спорта и здорового образа жизни, профилактики наркомании, алкоголизма, табакокурения, других пагубных явлений;

- создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, и определяет последовательность действий должностных лиц, а также порядок их взаимодействия с другими организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.1. НОРМАТИВНО-ПРАВОВОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.1.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Бюджетным кодексом Российской Федерации;

4) Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

5) Федеральным законом от 04.12.2007 года N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";

6) Приказом Минздрава РФ от 20.08.2001 N 337 "О мерах по дальнейшему развитию и совершенствованию спортивной медицины и лечебной физкультуры";

7) Уставом города Трехгорного;

8) Постановлением главы города Трехгорного от 16.04.2008 N 316 "Об утверждении порядка расходования бюджетных средств на официальные физкультурные мероприятия и спортивные мероприятия".

1.2. ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПОНЯТИЯ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

1.2.1. Цель муниципальной услуги - предоставление возможности любым физическим или юридическим лицам на получение услуг по организации досуга в порядке, установленном действующим законодательством.

1.2.2. Организация, ответственная за организацию предоставления муниципальной услуги, - муниципальное учреждение "Физкультура и спорт" (далее - МУ "ФиС", Учреждение) города Трехгорного. Адрес, режим работы, время приема посетителей и контактные телефоны МУ "ФиС" указаны в приложении N 1 к настоящему Регламенту.

1.2.3. Структурными подразделениями, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, являются Дворец спорта "Олимпиец", Стадион "Труд". Адреса и контактные телефоны структурных подразделений указаны в приложении N 2 к настоящему Регламенту.

1.2.4. Административное действие - предусмотренное настоящим Регламентом действие должностного лица в рамках предоставления муниципальной услуги.

1.2.5. Должностное лицо - лицо, выполняющее административные действия в рамках предоставления муниципальной услуги.

1.2.6. Основными видами деятельности МУ "ФиС" являются:

- проведение активной пропаганды физической культуры, спорта и здорового образа жизни;

- активное содействие физическому воспитанию жителей города и организация работы по укреплению их здоровья;

- организация групповых занятий по определенному виду спорта;

- организация и проведение различных физкультурных и спортивных мероприятий, культурно-зрелищных мероприятий;

- предоставление сопутствующих услуг (прокат спортивного снаряжения и спортивного инвентаря);

- предоставление на безвозмездной основе (по согласованию с Учредителем) платных физкультурно-оздоровительных и спортивных услуг предприятиям, организациям, населению;

- обеспечение спортсменам и инструкторам по спорту необходимых условий для проведения тренировочных занятий;

- участие населения города в физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях.

1.2.7. Заявитель (житель города, организация) - лицо, обратившееся в МУ "ФиС" за предоставлением муниципальной услуги.

1.3. СРОКИ И РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.3.1. Массовые спортивно-зрелищные мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными планами спортивных мероприятий, положениями о проведении соревнований, программами, правилами, регламентами и требованиями по обеспечению безопасности участников и зрителей.

1.3.2. Для координации деятельности организаций, предприятий в подготовке и проведении различных физкультурных и спортивных мероприятий заявители обращаются непосредственно в Учреждение за десять рабочих дней до проведения мероприятия с заявлением (приложение N 3 к настоящему Регламенту).

1.3.3. Не менее чем за пять дней до начала проведения мероприятия Учреждение осуществляет осмотр физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений, при необходимости принимает меры к устранению выявленных недостатков, оформляет протокол о возможности проведения физкультурных и спортивных мероприятий. При обнаружении обстоятельств, препятствующих проведению физкультурных и спортивных мероприятий, Учреждение принимает решение об отказе в проведении мероприятия.

1.3.4. На каждое проводимое спортивное мероприятие ведется отдельное делопроизводство, в котором формируются все связанные с его проведением подлинники организационных и финансовых документов.

1.3.5. Муниципальная услуга может предоставляться как бесплатно, так и за определенную плату в размере, установленном локальными актами Учреждения в соответствии с действующим законодательством.

1.3.6. Получателями муниципальной услуги являются все жители города Трехгорного в возрасте 18 лет и старше.

1.4. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВУ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.4.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются документы в соответствии с перечнем документов согласно п. 2.3 настоящего Регламента.

1.4.2. Заявления о предоставлении муниципальной услуги юридическими лицами составляются по установленной форме (приложение N 3 к настоящему Регламенту), физическими лицами - в произвольной форме и могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

1.4.3. Заявления могут быть оформлены как заявителями, так и работниками МУ "ФиС".

1.4.4. Для предоставления муниципальной услуги льготным категориям граждан необходимо предоставление документа, подтверждающего льготу в установленном законом порядке.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. ИНФОРМИРОВАНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в МУ "ФиС".

2.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, на информационных щитах в учреждениях и организациях, иными способами, позволяющими осуществлять информирование.

2.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о МУ "ФиС", ответственных за предоставление муниципальной услуги на каждом этапе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о действиях заявителей, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги.

2.2. ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ИЛИ ОТКАЗ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено или в предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим причинам:

- отсутствие технических условий и возможностей для организации предоставления муниципальной услуги в Учреждении;

- отсутствие или недостаточность средств, предусмотренных на эти цели в бюджете города;

- от заявителя поступило заявление о возможном приостановлении, отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- если текст письменного заявления не поддается прочтению, ответ на запрос не дается и он не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- предоставление недостоверной информации.

2.3. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.3.1. Заявитель предоставляет в Учреждение заявление и документы, которые, по мнению заявителя, необходимы для предоставления муниципальной услуги. Учреждение регистрирует заявку в течение одного рабочего дня с присвоением регистрационного номера.

2.3.2. Зарегистрированная заявка на предоставление муниципальной услуги рассматривается в течение 10 (десяти) календарных дней. По результатам ее рассмотрения принимается решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

2.3.3. После принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги Учреждение в течение 5 (пяти) дней со дня принятия решения уведомляет заявителя о принятом решении.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1.1. Учреждение предоставляет получателям муниципальной услуги следующие виды услуг по организации досуга:

- организация групповых тренировочных и теоретических занятий;

- организация работы по индивидуальным планам;

- организация судейской практики, участие в физкультурных мероприятиях и спортивных мероприятиях;

- предоставление сопутствующих услуг (прокат спортивного снаряжения и спортивного инвентаря);

- предоставление на безвозмездной основе (по согласованию с Учредителем) платных физкультурно-оздоровительных и спортивных услуг предприятиям, организациям, населению.

3.2. ЭТАПЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.2.1. Содействие в организации, подготовке и проведении различных физкультурных и спортивных мероприятий, культурно-зрелищных мероприятий состоит из следующих этапов:

- подача заявителем заявки в МУ "ФиС";

- планирование Учреждением выполнения данной заявки;

- подготовка к предоставлению муниципальной услуги по организации досуга;

- предоставление муниципальной услуги по организации досуга.

3.2.2. Проведение культурно-массовых, зрелищных мероприятий, организация тренировочного процесса на платной основе состоит из следующих этапов:

- для разового посещения в соответствии со спецификой, режимом и планом работы Учреждения получатель муниципальной услуги в кассах Учреждения приобретает входной билет (или иной бланк строгой отчетности) на услугу по организации досуга;

- при входе в спортивное помещение, на территорию Учреждения получатель муниципальной услуги предъявляет входной билет (или иной бланк строгой отчетности);

- по завершении мероприятия получатель муниципальной услуги покидает здание или территорию Учреждения.

3.3. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.3.1. Порядок предоставления муниципальной услуги определяется действующим законодательством, уставом Учреждения, муниципальными правовыми актами.

3.3.2. В процессе оказания муниципальной услуги работники Учреждения обеспечивают сохранность документов, полученных и подготавливаемых в процессе оказания муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.

3.3.3. В создании и поддержании функционирования системы обеспечения предоставления муниципальной услуги работники Учреждения следуют принципам оперативности, доступности и высокого качества предоставления муниципальной услуги.

3.4. ОБЯЗАННОСТИ ПОЛУЧАТЕЛЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.4.1. Получатели муниципальной услуги обязаны:

1) соблюдать требования безопасности, утвержденные для спортивных сооружений, при проведении занятий, во время участия в физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях;

2) соблюдать санитарно-гигиенические и медицинские требования;

3) бережно относиться к спортивному инвентарю, аксессуарам индивидуального или коллективного пользования, снаряжению, оборудованию;

4) использовать по прямому назначению спортивный инвентарь и аксессуары индивидуального или коллективного пользования, снаряжение, спортивное оборудование, спортивное сооружение.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, установленных настоящим Регламентом, и за принятие решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется соответствующим должностным лицом, ответственным за оказание муниципальной услуги.

4.5. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушения прав заявителя (получателя муниципальной услуги) привлечение к ответственности виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ,

ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ РЕГЛАМЕНТА

5.1. В случае если получатель муниципальной услуги не согласен с ходом исполнения и (или) результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном законом порядке.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Настоящий Регламент является обязательным для Учреждения, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим Регламентом, в целях их урегулирования могут приниматься муниципальные правовые акты, локальные акты. Данные муниципальные правовые и локальные акты не могут противоречить положениям настоящего Регламента.
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ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Наименование
учреждения  
	Юридический   
адрес         
	Время работы 
	Часы приема 
	Телефон  

	МУ          
"Физкультура
и спорт"    
	456080,       
г. Трехгорный,
ул. Володина, 
дом 7         
	понедельник -
пятница      
09.00 - 18.00
обед         
13.00 - 14.00
	в течение   
рабочего дня
	6-23-05  
(директор,
приемная) 


Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальным учреждением

"Физкультура и спорт" муниципальной услуги

"Содействие учреждениям, организациям и предприятиям

в подготовке и проведении различных физкультурных

и спортивных мероприятий, культурно-зрелищных

мероприятий. Предоставление сопутствующих услуг

(прокат спортивного снаряжения и спортивного
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СТРУКТУРНЫЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ МУ "ФИС"

	N 
п/п
	Наименование 
	Адрес     
	Ф.И.О.  
(заведующим 
спортивным  
сооружением)
	Телефон

	1  
	Дворец спорта
"Олимпиец"   
	456080,       
г. Трехгорный,
ул. Володина, 
дом 3         
	Шеремет     
Виктор      
Тимофеевич  
	6-22-30

	2  
	Стадион      
"Труд"       
	456080,       
г. Трехгорный,
ул. Володина, 
дом 7         
	Кувшинов    
Павел       
Николаевич  
	6-22-42
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предоставления муниципальным учреждением

"Физкультура и спорт" муниципальной услуги

"Содействие учреждениям, организациям и предприятиям

в подготовке и проведении различных физкультурных

и спортивных мероприятий, культурно-зрелищных

мероприятий. Предоставление сопутствующих услуг

(прокат спортивного снаряжения и спортивного

инвентаря). Предоставление на безвозмездной

основе (по согласованию с Учредителем)

платных физкультурно-оздоровительных

и спортивных услуг предприятиям,

организациям, населению"

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, НЕОБХОДИМОГО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Директору МУ "ФиС"

Сухневу П.Г.

